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一、股权变更
股权变更业务包括股权交易变更及股权非交易变更。具体包括以下业务：协议转让、遗产继承、赠与转让、离婚财产分割、司法强制转让等情形。
股东可按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理相关业务。
	业务类型
	序号
	资料名称

	协

议

转

让
	适
用
于
法
人
股
东之间转让
	转让方、受让方共同填写并提交的资料

	
	
	1
	股权变更登记申请表（附件一）

	
	
	2
	股权转让协议（附件八）（一式四份，其中转让方、受让方各留一份）

	
	
	转让方需要提交的资料

	
	
	1
	营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件

	
	
	2
	权益账户卡原件及复印件

	
	
	3
	法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件

	
	
	4
	内部有权机构同意转让股份的决议；决议签署人的股东或董事身份证明文件

	
	
	5
	股权转让函（附件三）

	
	
	受让方需要提交的资料

	
	
	1
	营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件

	
	
	2
	权益账户卡原件及复印件（受让方为原股东需提供）

	
	
	3
	法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件

	
	
	4
	内部有权机构同意受让股份的决议；决议签署人的股东或董事身份证明文件

	
	
	5
	公司章程，公司简介

	
	
	6
	基本账户开户行出具的对受让方及其关联企业贷款（授信）及贷款质量情况说明

	
	
	7
	税务部门出具的受让方纳税情况说明

	
	
	8
	受让方入股银行不发生违规关联交易等情况出具的董事会通过并由董事长签名的书面声明（附件四）

	
	
	9
	投资入股资金来源的说明（附件五）

	
	
	10
	受让方及实际控制人入股其他商业银行情况说明

	
	
	11
	受让方是否派驻人员情况说明（适用拟向我行派驻董监事人员的情形）（附件六）

	
	
	12
	所提供全套资料真实、完整、准确的承诺函（附件七）

	
	
	13
	连续近三年的审计报告（附会计师事务所资质证明及审计人员资质证明）

	协议转让
	适用于自然人转让法人股东
	转让方、受让方需要提交的资料

	
	
	转让方、受让方共同填写并提交的资料

	
	
	1
	股权变更登记申请表（附件一）

	
	
	2
	股权转让协议（附件十一）（一式四份，其中转让方、受让方各留一份）

	
	
	转让方需要提交的资料

	
	
	1
	身份证原件及复印件

	
	
	2
	权益账户卡原件

	
	
	3
	股权转受让款项划转凭证，若为无现金交易/无偿转让请出具关于转受让股份的情况说明（附件九）

	
	
	4
	经公证的授权委托书（附件十）、授权代理人身份证原件及复印件（适用于非本人办理）

	
	
	受让方需要提交的资料

	
	
	1
	与前述法人股东之间转让中受让方需要提交的资料内容相同

	遗
产
继
承
	1
	股权变更登记申请表（附件一）

	
	2
	被继承人的权益账户卡原件

	
	3
	继承人身份证原件及复印件

	
	4
	被继承人死亡证明或法院宣告死亡裁定书

	
	5
	经公证的遗产继承法律文书或法院做出的生效判决、裁定和其他法律文书

	赠
与
转
让
	1
	股权变更登记申请表（附件一）

	
	2
	赠与方的权益账户卡原件

	
	3
	赠与双方身份证原件及复印件

	
	4
	经过公证的《股权赠与协议》

	离婚财产分割
	1
	股权变更登记申请表（附件一）

	
	2
	股权持有方的权益账户卡原件

	
	3
	离婚双方身份证原件及复印件

	
	4
	离婚证原件及复印件

	
	5
	离婚财产分割协议或法院做出的生效判决、裁定和其他法律文书

	司法强制转让
	1
	法院执行人员的工作证原件及复印件

	
	2
	法院出具的协助执行通知书

	
	3
	法院做出的生效判决、裁定和其他法律文书

	
	4
	转让方的权益账户卡原件

	
	5
	受让方（执行申请人）资格文件（详见协议转让中对受让方应提交材料的规定）


提交材料要点提示：
1.上述材料《股权变更登记申请表》《授权委托书》《股权转让协议》等附件模板可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.协议转让中内部有权机构同意转让或受让股份决议的签署人股东或董事身份证明文件具体包括：如为股东会决议，签署人证明文件包括工商局出具的企业机读档案、股东名册等股东身份证明文件；如为董事会决议，签署人证明文件包括章程、董事任免文件等董事身份的证明文件；
3.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印；
4.上述股权变更，涉及接收股份主体的受让方资格，应符合《中国银保监会中资商业银行行政许可事项实施办法》相关规定。
二、股权质押
根据银行业监管规定，符合质押办理条件的出质人及质权人按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理相关业务。
	序号
	资料名称

	出质人、质权人共同填写并提交的资料

	1
	股权质押登记申请书（附件一）（双方共同申请）

	2
	《质押合同》《借款合同》《保证合同》
《股权质押融资业务合作协议》（附件二）（一式三份）

	出质人需要提交的资料

	1
	如出质人为法人，提供营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件；如出质人为自然人，提供身份证复印件

	2
	权益账户卡原件

	3
	如出质人为法人，提供由内部有权机构出具同意出质的决议；决议签署人的股东或董事身份证明文件

	4
	如出质人为法人，提供法定代表人授权委托书（附件三）、授权代理人身份证原件及复印件；如出质人为自然人且非本人办理，提供经公证的授权委托书（附件四）、授权代理人身份证原件及复印件

	质权人需要提交的资料

	1
	营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件

	2
	法定代表人授权委托书（附件三）、授权代理人身份证原件及复印件

	其他资料

	1
	市场监督管理部门出具的股权出质登记通知单


提交材料要点提示：
1.上述材料《股权质押登记申请书》《授权委托书》《股权质押融资业务合作协议》等附件模板可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.决议签署人的股东或董事身份证明文件具体包括：如为股东会决议，签署人证明文件包括工商局出具的企业机读档案、股东名册等股东身份证明文件；如为董事会决议，签署人证明文件包括章程、董事任免文件等董事身份的证明文件；
3.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印。
三、股权解押
如股东需办理股权解押，出质人及质权人按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理相关业务。
	序号
	资料名称

	出质人、质权人共同填写并提交的资料

	1
	股权解押登记申请书（附件一）（双方共同申请）

	出质人需要提交的资料

	1
	如出质人为法人，提供营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件；如出质人为自然人，提供身份证复印件

	2
	权益账户卡原件

	3
	如出质人为法人，提供法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件；如出质人为自然人且非本人办理，提供经公证的授权委托书（附件三）、授权代理人身份证原件及复印件

	质权人需要提交的资料

	1
	营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件

	2
	同意解除股权质押的说明

	3
	法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件

	其他资料

	1
	市场监督管理部门出具的股权出质注销证明


提交材料要点提示：
1.上述材料《股权解押登记申请书》《授权委托书》等附件模板可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印。
四、分红发放与领取
（一）股份分红
如内蒙古银行股东大会决议进行股份分红，股权交易中心将按照股份分红比例自动为股东变更持股数额，无需股东办理任何手续。
（二）现金分红
1.正常情况的现金分红发放
正常情况下，股东确权完毕、领取了股权交易中心权益账户卡且维护了分红账户信息后，可由股权交易中心按照股东填写的分红账户信息将现金分红发放至对应账户。
如遇特殊情况，包括未办理股份确权、股份存在司法冻结、股权质押、在内蒙古银行有贷款欠息等情况，不可直接发放现金分红，需按照下述“特殊情况的现金分红领取”列示资料清单，准备材料后前往股权交易中心办理现金分红领取手续。
2.特殊情况的现金分红领取
（1）对于截至分红派息基准日未确权的股东，需按照《内蒙古银行股份有限公司股权托管公告》办理确权、领取权益账户卡、维护分红账户等相关手续，办理完毕后由股权交易中心按照股东填写的分红账户信息将现金分红发放至对应账户。
（2）对于存在司法冻结情况，按照法院文书办理分红扣划手续。
（3）对于在内蒙古银行有贷款欠息情况，按照内蒙古银行通知办理分红相关手续。
（4）对于存在股权质押情况，股东按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理现金分红领取。
	序号
	资料名称

	出质人需要提交的资料

	1
	股利领取申请书（附件一）

	2
	权益账户卡原件

	3
	如出质人为法人，提供营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件；如出质人为自然人，提供身份证复印件

	4
	如出质人为法人，提供法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件；如出质人为自然人且非本人办理，提供经公证的授权委托书（附件三）、授权代理人身份证原件及复印件

	质权人需要提交的资料

	1
	质权人同意股东领取股利的函（如已解除质押，出具股权出质注销登记通知书)


提交材料要点提示：
1.上述材料《股利领取申请书》《授权委托书》等附件模板可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.《质权人同意股东领取股利的函》应明确“同意出质人领取**年度的股份分红”；
3.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印。
五、股东申请提供银行相关资料
如股东需提供内蒙古银行相关资料，股东可按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理。
	序号
	资料名称

	1
	申请书（附件一）

	2
	权益账户卡原件

	3
	法人股东提供营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件；自然人股东提供身份证复印件

	4
	如股东为法人，提供法定代表人授权委托书（附件二）、授权代理人身份证原件及复印件；如股东为自然人且非本人办理，提供经公证的授权委托书（附件三）、授权代理人身份证原件及复印件

	5
	资料签收函（附件四）


提交材料要点提示：
1.上述材料《申请书》《资料签收函》《授权委托书》等附件模板可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印。
六、股权账户管理
股权账户管理包括账户资料变更、权益账户卡挂失补办、股权查询证明业务，如股东需办理相关业务，可按照下述资料清单准备材料前往股权交易中心办理。
	业务类型
	序号
	资料名称

	账户资料变更
	自然人股东
	1
	《自然人股东基本信息变更申请表》（附件一）

	
	
	2
	权益账户卡原件

	
	
	3
	本人身份证复印件

	
	
	4
	经公证的授权委托书（附件二）及授权代理人身份证复印件（适用于非本人办理）

	
	
	5
	公安公安机关受理、同意身份信息变更的文件（如变更名字、身份证号等需提供）

	
	法人股东
	1
	《信息变更申请表》（附件三）

	
	
	2
	权益账户卡原件

	
	
	3
	营业执照副本复印件

	
	
	4
	法定代表人身份证复印件

	
	
	5
	法定代表人授权委托书（附件四）、授权代理人身份证原件及复印件

	权益账户卡挂失补办
	自然人股东
	1
	《权益账户卡挂失补办申请表》（附件五）

	
	
	2
	本人身份证复印件

	
	
	3
	经公证的授权委托书及授权代理人身份证复印件（适用于非本人办理）

	
	法人股东
	1
	《权益账户卡挂失补办申请表》（附件五）

	
	
	2
	营业执照副本复印件

	
	
	3
	法定代表人身份证复印件

	
	
	4
	法定代表人授权委托书（附件四）、授权代理人身份证原件及复印件

	股权查询证明
	自然人股东
	1
	权益账户卡原件

	
	
	2
	本人身份证复印件

	
	
	3
	经公证的授权委托书（附件二）及授权代理人身份证复印件（适用于非本人办理）

	
	法人股东
	1
	权益账户卡原件

	
	
	2
	营业执照副本复印件

	
	
	3
	法定代表人身份证复印件

	
	
	4
	法定代表人授权委托书（附件四）、授权代理人身份证原件及复印件


[bookmark: _Toc52_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc17621_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc20224_WPSOffice_Level1]提交材料要点提示：
1.以上提交材料附件文本可自行登录股权交易中心官网用户中心下载，或详询股权交易中心登记结算部；
2.以上提交材料如需法人提供的均需加盖公章（多页骑缝章），如需自然人提供的均需自然人签字并捺印；
3.法人股东、自然人股东查询股权可凭权益账户卡上登记的账号通过中心官方网站登录客户端自主查询，如需提供盖章版的股权查询证明，可提出申请并按照上述资料清单准备材料；
4.对已死亡或被宣告失踪、死亡的自然人股东的家属查询该股东资料的，应当提交该股东死亡证明或法院出具的生效法律文书、权益账户卡、查询人与该股东法律关系的有效法律文件、查询人的身份证原件及复印件；
5.公安、司法部门或其他单位符合法律准许的委托查询，须凭立案证明、单位介绍信、有法律效力的授权委托书方可查询。
七、股权司法协执相关业务
司法机关办理司法冻结、解冻，查询股东持股情况或查询其他情况，扣划分红，强制转让，提供资料等事项，可前往内蒙古银行法律合规部办理相关手续，由内蒙古银行法律合规部将办理意见反馈至股权交易中心具体承办。
司法机关办理股权司法冻结、解冻、查询、扣划、强制转让等相关业务，需提供以下材料。
	序号
	资料名称

	1
	两名司法机关执行工作人员的工作证原件及复印件

	2
	司法机关出具的协助执行通知书、裁定书、判决书或相关法律文书

	3
	其他文件资料



1
