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开具增值税发票客户信息采集表
填表日期：  年  月  日
	项目
	客户开票相关信息
	

	
	
	

	申请模式
	☐新增               ☐变更
	

	单位注册登记的名称（全称）
	
	

	纳税人识别号（即税务登记证号或统一社会信用代码）
	 
	

	票面单位地址和电话
	地址： 
	

	
	电话：
	

	开户行及账号（中文）
	开户行： 
	

	
	账号：
	

	是否为增值税一般纳税人
	☐是                      ☐否
	

	需要开具增值税发票类型
	☐增值税普通发票       ☐增值税专用发票 
	

	增值税一般纳税人证明文件（请勾选并提供复印件）注：若上一栏勾选增值税普通发票，则无需提供该证明文件
	☐《一般纳税人资格证书》   
☐加盖“增值税一般纳税人”印章的《税务登记证》
	

	开票周期
	☐按月        ☐按季         ☐按年
	

	是否同类业务汇总开票
	☐是                       ☐否
	

	发票领取人（经办人）
	姓名：
	

	
	身份证件及号码：
	

	
	联系电话：
	

	单位名称（公章或预留印鉴）
	 
	



填表说明：
1. “单位注册登记的名称”，请按照单位税务登记证注册名称填写。
2. “纳税人识别号”即税务登记证号；已完成三证合一税号变更的企业，请填写变更后的纳税人识别号。
3. “票面单位地址和电话”，地址请按照税务登记证上注册地址填写。
4. 如填写是增值税一般纳税人的，请同时提供《一般纳税人资格证书》或者加盖“增值税一般纳税人”印章的《税务登记证》。
5. 如不能提供“增值税一般纳税人证明文件”，则只能选择开具“增值税普通发票”。
6.开户行及账号填写申报一般纳税人资格时填报的银行名称和账号（或是在税务局登记的开户银行及账号）。
7.发票领取按照属地指定网点领取，请填写发票领取人信息，只有发票领取人可办理发票领取手续。
8.为避免闰年及大小月的影响，约定领取日期为每月或每季1-28日。
9.表格应据实填写，填写完毕后，请确认填写信息返回我行；如有信息不实，责任由贵单位承担。
10.我行将按照贵单位提供的信息开具发票，一旦开具发票后发票信息不得更改。如有特殊开票需求，请提前告知。
11 .如贵单位属于建筑业、房地产业、金融业及生活服务业等自2016年5月1日起纳入营改增范围的行业，请在办理增值税纳税人登记和一般纳税人认定后，填写并返还此表格。
12.若贵单位注册地在境外，不属于中国居民企业，无需填写本表。



